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INSTITUTO DE CAPACITACIC:)N PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA
UNIDAD DE CAPACITACION ZITLALTEPEC DE TRINIDAD SANCHEZ SANTOS

Con fundamento en el articulo 18y 19 de la Ley de Proteccidon de Datos personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala, el Instituto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX), emite el aviso de
privacidad Integral de la Unidad de Capacitacién Zitlaltepec.

La Unidad de Capacitacion Zitlaltepec de Trinidad Sdnchez Santos del Instituto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX), con domicilio C.
Reforma No. 18 col. Centro San Andrés Ahushuatepec, Tzompantepec Tlax. C.P.
90941, es responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales serdn protegidos conforme a los dispuesto por la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala, y demds
normatividad que resulte aplicable.

Los datos personales que se recaban son los siguientes:

Nombre, edad, género, fecha de nacimiento, CURP, RFC, domicilio, estado civil,
nivel de escolaridad, foto, nUmero telefonico, correo electréonico y firma.

Ademds de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades
informadas, se recabardn los siguientes documentos personales:

Acta de Nacimiento.
Identificacién INE.

CURP.

Comprobante de Domicilio.
Comprobante de estudios
Fotografias

Algunos de |los datos recabados; en caso de que existieran, son
considerados como datos personales sensibles, por lo que el uso vy
tratamiento “de los mismos se hace con el mds estricto control,
confidencialidad y secrecia necesarios para la proteccién y bienestar de
nuestra poblacidn de interés.
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El fundamento legal que faculta al Instituto de Capacitacion para el Trabajo del
Estado de Tlaxcala para llevar a cabo el tratamiento de sus datos personales se
encuentra en los articulos 61 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacioén
PUblica del Estado de Tlaxcala; asimismo, articulos 7, parrafo cuarto, articulo 8, 15y
16 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Tlaxcala.

Finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales:

* Inscripciéon y seguimiento a los cursos de capacitacion oforgados por el
ICATLAX.

e Contar con datos de control estadisticos e informes sobre el servicio
brindado.

* Promover eventos y actividades institucionales de capacitacion de difusion,
promocion y vinculacion.

e Obtener datos estadisticos para registrar el informe mensual, por periodo y
anual de actividades del Instituto.

* Generar archivo de tfrdmite, concentraciéon e histérico institucional.

* Expedicion de Constancia y Diploma.

Informamos que los datos proporcionados seran transferidos a la Direccién
Administrativa, a la Direccion de Planeacién y Evaluacion, a la Direccién Técnico
Académica y a la Direccién de Vinculacion del Instituto de Capacitacion para el
Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX), dado que es necesario para atender y
dar seguimiento a la informaciéon estadistica, de trdmite y procesos administrativos
del servicio de capacitacion brindado. Si el fitular de los datos personales no
manifiesta oposicidon alguna y no lo informa al responsable mediante el
procedimiento establecido anteriormente citado, se entenderd que ha
oforgado su consentimiento para ello. No obstante, la Unidad de
Capacitacién Zitlaltepec de Trinidad Sdnchez Santos del Instituto de
Capacitacién para el Trabajo del Estado de Tlaxcala, se compromete a que la
informacién que se fransfiere a terceros sea fratada de forma
responsable, confidencial y exclusivamente por aquellas personas que
requieren del conocimiento de dichos datos de acuerdo con lo establecido
en el articulo 13, fraccién Il y articulo 39, fracciones Il y VIl de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala,
publicada en el Periddico oficial del Estado de Tlaxcala el dia martes 18 de julio de
2017.
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Usted podrd ejercer sus derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion v
oposicion) directamente ante la unidad de trasparencia o el oficial de proteccién
de datos personales de este instituto a través de la plataforma de transparencia
http//www.plataformadetransparencia.org.mx/.

Dichas solicitudes serdn atendidas por nuestra Oficina de Datos Personales.
La solicitud de ejercicio de derechos ARCO deberd contener:

e El'nombre completo del Titular;

e Copia de los documentos que acrediten la identidad del Titular de los datos
personales (ldentificacion oficial vigente / Pasaporte vigente) por ambos
lados;

e Encasode que elTitular comparezca por medio de representante legal, éste
ultimo deberd también exhibir, por la misma via, los documentos que
acrediten la representacion legal (i.e. carta poder simple firmada por el
Titular, el apoderado y dos testigos, acompanada de una copia de las
identificaciones del apoderado y los dos testigos);

e Descripcion clara y precisa de los Datos Personales respecto de los que se
busca ejercer alguno de los derechos ARCO;

e Cualguier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los
Datos Personales;

e Indicarlas modificaciones a realizarse y/o las limitaciones al uso de los Datos
Personales, y aporfar la documentaciéon que sustente su peticion.

Las solicitudes de ejercicio de derechos ARCO que se presenten conforme a esta
seccion, serdn atendidas en un plazo no mayor a 20 (veinte) dias hdbiles contados
a partir de la fecha en que se recibiod la solicitud. Si su solicitud resulta procedente,
se hard efectiva dentro de los 15 (quince) dias hdbiles siguientes a la fecha en que
el responsable comunique la respuesta.
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En caso de que la informacién proporcionada en su solicitud resulte errdbnea o
insuficiente, o no se acompanen los documentos necesarios para acreditar su
identidad o la representacion legal, ICATLAX, dentro de los 5 (cinco) dias hdbiles
siguientes a la recepcion de su solicitud, requerird que se subsanen las deficiencias
para poder dar trdmite a la misma. Este requerimiento deberd ser atendido por
usted dentro de los 10 (diez) dias hdbiles siguientes a su recepcién, de lo contrario
su solicitud se tendra por no presentada. En caso de que el Titular atienda el
requerimiento de informacion, el plazo para que el responsable dé respuesta a la
solicitud empezard a correr al dia siguiente de que el Titular haya atendido el
requerimiento.

Usted como titular podra manifestar su negativa en el tratamiento de sus datos
personales mediante un escrito libre dirigido a la Unidad de Transparencia o al
Oficial de Proteccién de Datos Personales del Instituto de Capacitacion para el
Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX).

El domicilio de la Unidad de Transparencia y del Oficial de Protecciéon de Datos
Personales del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Tlaxcala
(ICATLAX), se encuentra en Anfiguo Camino Real S/N Int. Jardin Botdnico de
Tizatldn, Tlaxcala, Tlaxcala. C.P. 90000, Tel. (246) 689 3858 ext. 3730 o al correo
electronico transparencia@icatlox.edu.mx con horario de atencién de 09:00 a
17:00 horas, de lunes a viernes.

En caso de que exista un cambio de este aviso de privacidad, lo haremos de su
conocimiento de manera privada en las instalaciones de este instituto o en la
direccién electrénica:

https://icatlax.edu.mx/documentos/Transparencia/AVISOS%20DE%20PRIVACIDAD
%20ZITLALTEPEC .odf



mailto:direcciongeneral@icatlax.edu.mx
https://icatlax.edu.mx/documentos/Transparencia/AVISOS%20DE%20PRIVACIDAD%20ZITLALTEPEC.pdf
https://icatlax.edu.mx/documentos/Transparencia/AVISOS%20DE%20PRIVACIDAD%20ZITLALTEPEC.pdf
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Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX)

Con fundamento en los Articulos 17, 18 y 19 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidon
de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala, el Instituto de Capacitacion para el Trabagjo del estado
de Tlaxcala, emite el aviso de privacidad simplificado de la Unidad de Capacitacién Zitlaltepec de
Trinidad Sdnchez Santos.

La Unidad de Capacitacion Zitlaltepec de Trinidad Sdnchez Santos del Instituto de Capacitacion para
el Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX), con direccién C. Reforma No. 18 col. Centro San Andrés
Ahushuatepec, Tzompantepec Tlax. C.P. 90941, es responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcionen, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala y damos
normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento para los cuales se obtienen los datos personales.

¢ Inscripcién y seguimiento a los cursos de capacitacién otorgados por el ICATLAX.

e Contar con datos de control estadisticos e informes sobre el servicio brindado.

e Promover eventos y actividades institucionales de capacitacion de difusidon, promocion y

vinculacion.
e Obtener datos estadisticos para registrar el informe mensual, por periodo y anual de
actividades del Instituto.

e Generar archivo de frdmite, concentracién e histérico institucional.

¢ Expedicién de Constancia y Diploma.
Informamos que los datos proporcionados serdn transferidos a la Direcciéon Administrativa, a la
Direccion de Planeacién y Evaluacion, a la Direcciéon Técnico Académica y a la Direcciéon de
Vinculacién del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX), para
fines estadisticos y administrativos. Si el titular de los datos personales no manifiesta
oposicién algunay no lo informa al responsable mediante el procedimiento establecido
anteriormente citado, se entenderd que ha otorgado su consentimiento para ello. No
obstante, la Unidad de Capacitacién Zitlaltepec de Trinidad Sdnchez Santos del Instituto
de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Tlaxcala, se compromete a que la informacién
que se transfiere a ferceros sea fratada de forma responsable, confidencial y
exclusivamente por aquellas personas que requieren del conocimiento de dichos datos
de acuerdo con lo establecido en el articulo 13, fraccién Il 'y articulo 39,fracciénes Il y Vil de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala, publicada
en el Periddico oficial del Estado de Tlaxcala el dia martes 18 de julio de 2017.

En el ejercicio de la protecciéon de sus datos personales, usted como titular podrd manifestar su
negativa en el tratamiento de sus datos personales mediante un escrito libre dirigido a la Unidad de
Transparencia o al Oficial de Proteccidn de Datos Personales del Instituto de Capacitacion para el
Trabagjo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX), con domicilio en Anfiguo Camino Real S/N Int. Jardin
Botdnico de Tizatlan, Tlaxcala, Tlaxcala. C.P. 920000, Tel. (246) 689 3858 ext. 3730 o al correo electronico
fransparencia@icatlax.edu.mx con horario de atencién de 09:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.

El sitio donde podrd consultar el aviso de privacidad simplificado e integral es en la siguiente direccion
electrénica:

https://icatlax.edu.mx/documentos/Transparencia/AVISOS%20DE%20PRIVACIDAD%20ZITLALTEPEC..pdf

Tlaxcala, Tlax a de de 2024

Nombre y firma
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